Van der Vieuten & Van Hooff

GERECHTSDEURWAARDERS & INCASSO

Wij hebben binnen ons team ruimte voor een fulltime:

Executiemedewerker

Van der Vleuten & Van Hooff Gerechtsdeurwaarders & Incasso is een full-service
creditmanagement organisatie met specialisten op het gebied van incasso, huurzaken, procedures en
executies. Wij zijn een jong en ambitieus kantoor waarbij de cliént en dienstverlening centraal staat.
Transparantie, communicatie en een snelle afwikkeling van opdrachten zijn onze speerpunten.

Voor onze vestiging in IJmuiden zijn wij op zoek naar een enthousiaste incasseerder.

Functieomschrijving
Het zelfstandig behandelen van dossiers in het reguliere incasso- en executietraject, teneinde de
belangen van de opdrachtgevers op een zo adequaat mogelijke wijze te behartigen.

De werkzaamheden bestaan onder andere uit:

e uitvoeren van werkzaamheden in het reguliere incasso- en/of executietraject, waaronder:

- het hebben van eerstelijns contacten, zowel mondeling als schriftelijk, met debiteuren,
opdrachtgevers en derden

- het verwerken van acties in het systeem

¢ verzorgen van correspondentie en exploten

o uitvoeren van werkzaamheden met betrekking tot debiteurenbeheer en schuldbewaking

» overige algemeen voorkomende werkzaamheden

Functieprofiel

¢ HBO werk- en denkniveau

e kennis van Outlook en Word

» goede beheersing van de Nederlandse taal, in woord en geschrift

Arbeidsvoorwaarden

Een uitdagende en dynamische functie waarbinnen je jouw ervaring optimaal kunt benutten en
verbreden. Opererend binnen een team met de mogelijkheid een zichtbare bijdrage te leveren aan de
uitbouw van onze organisatie. Een informele werksfeer waar jonge, ambitieuze mensen zich thuis
voelen. Uiteraard bieden wij in lijn met de functie een uitstekend pakket arbeidsvoorwaarden.

Solliciteren?
Stuur dan jouw motivatie en CV naar:

Van der Vleuten & Van Hooff Gerechtsdeurwaarders & Incasso
t.a.v. D.G. (Dennis) van Hooff
per mail: d.vanhooff@vdv-vh.nl
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